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ESTUDID DE NECESIDAD, OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA PARA CONTRATO DE COMPRAVENTA DE
FORMATOS DE PAPELERIA PARA LA EJECUCION DE LOS PROCESOS DE FACTURACION Y PQR DEL
AREA COMERCIAL DE LA EMPRESA DE ENERGIA ELECTRICA DEL DEFARTAMENTO DEL VICHADA

| ELECTROVICHADA S.A E.S.P.
™ INFORMACION GENERAL
AREA SOUCITANTE AREA COMERCIAL
RESPONSABLE LIDER COMERCIAL
 FECHA DE ELABORACION FEBRERQ DE 2023
SUPERVISOR POR DEFINIR
APOYO TECNICO AL SUPERVISOR A —
FUNDAMENTO LEGAL | ACUERDO N" 001 DE 2021 — LEY 142 DE 1584

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION
La Empresa de Energla Ekéctrica dal Vichada ELECTROVICHADA S.A. ES.P. sa constituye legalmante madiante
ascribura plblica N°® 138 de 2002, como Socledad Andnima con proyeccion a prestar ol senvicio en todo & temiono
mhﬂmﬁmahwlﬂﬂnmlaﬂumlﬁﬁndﬂﬂmhuEnmglayﬂm—E:HEG.mmﬂtLthm
ampresa de sarvicios poblicos mixa sometida al control y vigilancia de la Superniendencia de Saervicios Publicos
Domicifiarios, leniendo como actividades principales las de comge, generacidn, distribucian y comercializaciin de
enangla elécirica.

El articuln 385 de la Constitucion Politica de 1981 establace que los senvickes plblicos son inherenies a |a finalidad
soclal del estado, por o que &5 su deber constitucianal asegurar su prestackon eficiente 8 jodos los habitantes dal
lerritorio nacional: siuscion que se ve refiejada en el inciso segundo del precitado articulo, al Indicar que kos
mﬂ:ﬁﬁnlﬂlm&puadﬂnsarpram'pwar&t&du.Mnhﬁﬂmwammmummmm.u
por parficulaes.”

Cuse, la Loy 142 de 19594 &s clara en afirmar &n su articulo 4, qua son esenciales todos los servicios pablicos
raglda:hsmdluhannnm.mﬂralmmalaahm!mﬁmﬁuﬂammhaﬂﬁﬁnwlnqm.maﬂnam
mmmmnm&draﬁdmmammmmEmmmmuumtmmhlmﬁ.
Independienaments: def régimen juridico aplicable, consagrada en los ariculos 11.1 y 135 inciso primeno de la
peacitada ley, es que ELECTROVICHADA S.A. ES.P, tiene &l daber de garantizar |as condiciones necesanss,
damhmdna&ﬁarammﬂuﬁqmmmmpﬂﬁgﬁ.nlnﬁmpﬂnhpﬁﬁ:ﬁndﬂlmmﬁhmﬂmammmﬂ.

Qe actuaimente ELECTROVICHADA 5.4 ES.P,, presta, genera, distribuys y oomercializa gl sanicio de energia
slsctrca en ks municipios del departamento de Yichada como Puerlo Camefio, Cumaribo, Santa Rasalia y en ias
localidades manores de Casuarity y Guacaciss, las cuales para garaniizar i prestacion del servicie de energla
aldcirica 1a Emgpresa dispona da las dierenies areas que respaldan dicha prastaciin, entre allas o dres Comereial,
la cual se encarga da | comercisizacion del servico a los usuanos, fa misma bene 23U cargo las dependencias de
Facturacitn, Cartera, Recaudo y Atencitn al usuario,

Giue en la dependencia de facturacibn s realiza o proceso para &l cobro y mﬂudﬂsﬂmﬁhdqamﬂuww
a los usiatios mediante dos efapes: La etapa de \oma de lactura, mesiants |a cual se delarming &l consumo &

Secha Principal Cale 27 No. 940, Barrio Cami Covnbs, Funrto Carrafio-Vichads
Subsades; Cusano y Santa Roanta (Vichads)
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ﬁqwi:latHle:nsmuarimyEeﬂﬁdaMMMammﬁmuaTacﬂumpurmadlnﬁmdummmmdm
sarvicio 2 log usuarios, Por olra parte, en |a dependancia de Atancidn al usuario, se realiza fa recapcion de POR's
por parte de los usuanios.

Clug, para culminar iz etapa de fiquidacin e impresion de facturas, se dabe haoer uso de papeleria en formato de
farturas preimpresa, las cuales deban cumplir con lo estipulado en &l ariiosEs 47 da la Resolucion CREG 108 de
1997 of cuai establece los Requisins minimos de la factura: *a) Nombre de i empresa responsabie de ia prestacion
del servicia. b) Nombee del suscripior v direccion del inmusbie receplor del servicio. ¢} Estrato socioecondmico y
clase de uso del servicio, d) Periodo por el cual sa cobra el servicio, consume cormespondients a esa penodo y valor,
g) Lectura anterior del medidor dé consumo, s existers. ) Leclura actual dal madidor de consumo, s exissiens, g)
Casa de | falta de laclurs, 2n los casos en que no haya sido posible realizarla. h) Fechas maximas de pago
oportung, fecha de suspansian yio corte del servcls y valor 1otal de |a facturs, [) Congumo an unidades fisices de
Ios (ltimas seis (6] periodos, cuanda se frate de facturaciones mansuales, y de los ditimos res (3) periodos, cuando
56 frale de facturaciones himastrales: en defecto de ko anterior, deberd confener el promedio de consume, en
unidades corraspondiantas, al servicio de los seis (§) iimos meses, |) Los cargos expresamente sulornzadas por
s Comésion. k) Valor de las deudas arasadas. |) Cuentia de los infereses moratornios, y sefislamienio de la tasa
aplicada. m)Manto de los subsidios, y |a base de su liquidacin, n) Cuantia de la contribucitn de solidaridad, asi
como & poroentaje aplicado para su liquidacion. o) Sanciones de caracler pecuniario. p) Cargos por concepto de
reconaxion o reinstalackin. q) Oiros cobros aulorizados”

Clue dentro de las funciones de ta dependencia de atencion al usuarlo se encuentra Nmersa a5 garantia que s ke
daben beindar a los mismos an cada tramite que se realice con la Empresa, esto es un debido proceso 8l ousl
conafifuye una lagitimacion kegal en cuanto a cualquier accion que adelante la empresa, todo allo cafiido al artoulo
24 de |3 consfilucion poliics, ef cual no solo s un principlo sino un derecho fundamental, en concordancia con la
iy 142 de 1964, Susto a lo anterior, se hace necasanc que |a Empresa disponga de un acta de Revision e
Instalacién fa oual brindard garantiss y derechos al usuano y que constituird plena paeba documental de ks
acciones realizadas, todo en pro de respetar y garantizar el dabldo proceso.

OBJETO A CONTRATAR
SUMINISTRO DE FORMATOS DE PAPELERIA PARA LA EJECUCION DE LOS PROCESOS DE FACTURACION
Y POR DEL AREA COMERCIAL DE LA EMPRESA DE ENERGIA ELECTRICA DEL DEPARTAMENTO DEL
VICHADA ELECTROVICHADA SAESP.

DESCRIPCION TECNICA DEL OBJETO A CONTRATAR
El sarvicio & contratar fandré s siguientes caracteristicas:

TTEM | ACTIVIDAD PERICOD | FORMAPAGO | VIUNIT VITOTAL

EUMINISTHD D FORMATOE OF FAPELERIA
FARA LA E/ECUCION DE LOS PROCESOS DE | e o rrewyra | TRES(O)
FACTURACION ¥ POR. DEL AREA COMERCIAL| o' ey e PAGOS. | $10.10281800 | 30,306 750,00
DE LA EMPRESA DE ENERGIA ELECTRICA DEL | 1°F1 PE 20 I 1AL ES
DEFARTAMENTD DEL VICHADA
ELECTROVIGHADA SAESP.

Eade Prncisal Calla 22 Mo mmmmmnmm
Suhsodes: Comanbo y Santa Roesils (Vichada) {
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OBLIGACIOMNES DE LAS PARTES

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA, =e obiliga para con ELECTROVICHADA S.A. ES.P.
a: 1) Enfregar a titulo de venta mal y efectiva los bienes cbjelo del contrato dentro de o8 plazas, cantidades ¥
espacticaciones thcnicas establecidas para tal efecto. 2) Cumplir 2 caballdad todos los ofrecimientos, condiciones
y términos de ta propuesta presentada, |a cual hace parte integral del contrato. 3) Acatar las instrucciones
impartidas por el supervisar durants la eiecucion del objelo contractual y de manera general obrar con |ealtad y
buena fe en las distintas etapas contractuales, avitando dilsciones y en trabamientos en i ejscuckin condractual.
4) Bl contratista debard garantizar | oniginaidad y calidad de los elemantos a eniregar, nuevos, en buan estado;
libres de defectos y vicios ocultos, por o que el bien a entregar, asi come Sus companantas deberan cumplir can
Ins requisitos y caracteristicas kcnicas axigidas, garantizandd qus cuantan con plena idoneldad para el dessrmollo
dia las funciones a las cealss sa encueniran destinacos. 5) El disefio de los formatos sera concertado praviamente
con la supervision, asi mismo, |a informacion y dispasicidn que la empresa conidere necesaria en los formatos @
suministrar, §) Los formatos @ entragar debersn cumplir como minima con las siguientes especificaciones 1acnicas
jormato factura impreso en litografia full color - tamado carta - perforados - en papel bon de 90 gramos. 7) De
presentarse durante |a entrega y revision algln defecto o especificaciones Wcnicas distintes 2 lag contratadas, &l
contratisia detard realizar el cambio de las mismes. 8) Los dafios que ss ocasionen durante el transporte da los
slemantos serdn responsabilidad del contratista, 8) £1 Contralista ss compromete 2 entregar los formalos da
factura en k2 sade principal de Puero Carrefio con direccion Cafie 22 No. 840, Bamio Camilo Corigs, Puerio
Carrefio-Vichada. 10) Garantizar [a confidencialided y privacidad de la infarmacion que por razin del conirato deba
mansijar; Si 3 ello hubiere lugar, constituir las garantias del caso, segin las condiclones establecidas en & conlrata
11) Pagar los impusetos, lasas y fribulos atc., 8 qua hublere kgar en raztin del contrato, 12) Estar inscrite en el
Registro Unlco de Tributario - RUT. 13) El contratista se compromets a ejecutar el conlrato dentro de los
parametros legales astablacidos para el desamolio del objeto contractusl. 14) Los cambios yio modificaciones que
sa vayan & reskzar al formato de la factura, deberan ser sutorizados por la Emgresa Elactrovichada SA. ESP. 2
ravés dal Lider Comercial. 15) No acoader a peficionss o amanazas de guienes actiian por fuers de (a ley que
tengan por fnalidad obligaria a realizar u omitir algin acto o hecho. En lales eventos, EL CONTRATISTA dabera
infommar inmediatamente 3 ELECTROVICHADA SA. E.S.P. y demés auloridades compelenies sobre el
acascimiento de tales sucesos. 16) Remesar los slemenios a Ia siguients direcciin Calle 22 No, 8-40 del Barmo
Camilo Conas Roman del Municipic de Puerto Carrefio Departamento del Vichads; los gasios de envid daben ser
cublerios por el contratista y estar incluidos en el valor unitaro del products. 17) Las demés que surjan en desanilo
del objeto contractual, siempre y cuando estan acordes pon &l objeto del contratn.

OBLIGACIONES DE ELECTROVICHADA S.A. ESP. ELECTROVICHADA S.A. ESP, se obliga a1, Pagar
apofiunamante & pracio convenido en Confrato de Compraventa, 2. Efectuar ka supervision permanente del
contrto & traves del Supervisor, 3, Faciitar la informacitn necesana y de Manefa oporuna para faciiitar Ia buana
ajecucion del contrat.
GARANTIAS:

EL CONTRATISTA, se compromate 8 Conatiulr a favor de la Empresa de energla Elecinca del Dapartamento dal
Vichada ELECTROVICHADA S.A. ESP, identificada con ef NIT. 842.000 1558 una garantia (nica que avalars, &
cumplimiento de ks obligaciones smanadas del contrato ssi: a) Cumplimiento: Equlvalente al veinie (20%) por
clanto del valor del contralo con una vigencia igual &l Wémming de ejecucibn y seis (0F) meses mas; b) Calidad de
los elementos suministrados: Equivalents & vainte por cente {20%) dal valor del contrato, con na vigencia igual
al términe de ejecucion ¥ seis (8) meses mas. Esta consisting en phiza expedida por Compafiias de Seguros
Sedda Princpsi Calle 22 N 845, Barria Camblo Cortbs, Fusrto Carredo-Vicheds ¥
Subroges: Cumanito p Santa Rosafa (Vichads)

- infukctnvichada com. oo
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legsimente autorizadas para funcionar en Colombis o en Garantia Bancaria A FAVOR DE EMPRESA DE
SERVICIOS PUBLICOS.

PLAZO DE EJECUCION
El térming de ejecuciin contractual serd hasta ¢ TREINTA (30) DE JUNIO DEL 2023 y se conlara & parilr de su
perfaccionamiants, cumplimianto de bos requisios pars su legalizacion y suscripcion de Acta de iniio.

LUGAR DE EJECUCIKON
CONTRATISTA; se compromede a enfregar los elemantos en la Oficina Sede Principal de la amprass de
anergha elécinca del departaments da Vichada ELECTROVICHADA S.A ES.P. Direcoion Calle 22N° 8 -40
Barrio Camilo Cortas en ka ciudad de PUERTO CARRENG - VICHADA.

FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
Tenikndo en cusnta la cuantia y tipo de contralo a celebrar ELECTROVICHADA §.A. E.S.P., adelantara 8l proceso
de conformidad con lo establacikdo en &l Capilula VIl numeral 3.2, Literal 3.2.1,) SOLICITUD PRIVADA DE VARIAS
OFERTAS. del Acverdo N° 001 de 2071 (REGLAMENTO INTERNO DE CONTRATACION DE
ELECTROVICHADA S.A. E.S.P.). En la modalidad de Confratacion SOLICITUD CRIVADA DE VARIAS OFERTAS
eq concondancia can la Ley 142 da 1884,

PRESTACIONES SOCIALES Y SEGURIDAD INDUSTRIAL

EL CONTRATISTA ge obiiga a reconooer y pagar todas kes prestaciones sociales establecidas an la Legsiacion
Colombiana e igusimente estd obligado & sfeciuar todos |os pagos por conceplo de Segundad Social (EPS,
Pensiones), Caia De Compensacitn Familiar, Impuesto CREE {sustituye izs confribuciones parafiscales) y Subsidio
de Transparte.

Sard responsabiidad del Contratista el mantenimiento de la seguridad en (as labores ejecutadas i SU BNl0Mo o8
aciuacdn durante & realizackn de las miamas, asi coma dal agtado final en que #5128 queden y su area circundanie,
tanto para impedir pasibles accidentes como para evitar cualquier fipo de sancitin por dateriono ambiental

PRESUPUESTO OFICIAL ¥ FUENTE DE FINANCIACION
i presupuesto oficial estimado para ka reafizacion del contrato es de: TREINTA MILLONES TRESCIENTOS OCHO
MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS ($30.308.750.00), los cusles se Imputarén con cargo & rubm
presupusstal 2.4.5.01.03.01 ELEMENTOS DE PAPELERIA del presupuesio de ingresos y gastos da la Empresa
de Energia Elécirica del Departaments del Vichada — ELECTROVICHADA S.A. ESP, para la vigencia fiscal de
2023, El cual cuenta con respaldo presupuastal

VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO
El valor del contrato sers hasts por la suma de: TREINTA MILLONES TRESCIENTOS OCHO MIL SETECIENTOS
CINGUENTA PESOS (530.308.750.00), valor que ELECTROVICHADA S.A. ESP, los cuales £e paganan de la
siguiente manera: fres {03) custas iguales, por valor de: DIEZ MILLONES CIENTO DOS MIL CIENTD NOVENTA
¥ SEIS PESOS MCTE ($10.102.196.00) cada una, previa presentacin da factura, aporte a segundad social, Ingreso
&l almanén, cerfficacion de cumplimients a cabalidad por parte del supervisor y la susGripcidn de ka correspondientn

acta de liquidacian,

mwm:ammmcmmmmmm _—
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PARAGRAFD 1- El antericr vair cubee todos los concepios requenidos para el desamolio del Contrato de
gurninistro

PARAGRAFO 2. El pago seré cancelado previa presentackin de las copiss de los documentos que acradien el
pago mensual de sus obligaciones dervadas de la vinculaciin al Sistema Ganeral de Segunded Social y
Parafiscales si es el caso.

PARAGRAFO 3. El término para &l pago solo empezard a contarse desde ia fecha en que s& presente en debida
forma |a iotaidad de ks documentos exigidos para tsl sfecln. Las demoras que e presantan por esios concapios
saran responsabiidad del CONTRATISTA y no tendra por ello derecho &l pago Os inlarases 0 compensacion de
ninguna naluraleza.

EXPERIENCIA ACREDITADA
Teniend en cuents la natureieza dal presents proceso, se considerars como "Eipenencea Acreditada’, maxima un
(1) Contrato da Compravents yio suministro, cuyo objeto est reacionada con la venta o el suministro de formatos
de factura, celebrado con entidades pibdicas o privadas, slecutado y liquidado a la facha del clerra del presente

procasn,

El conirat debe it acompafiado de acta de liquidscion yio certificacion que acredits & cumpimiento, En el avenio
de propuestas presentadas par uniones famporales o consorcios, las Certificaciones requenidas, igualmente, deben
curnplit con la anterior informacion y requisitos. Para acreditar la expenencia de ks conscrcios o Uniones temporsies
cada integrants debe cumplir con la expenencia axgida.

Se deben allegar, para su verficacion y considaracion, hasta un méxime de un {1) contrato yio carificaciones. pos
PROPONENTE, =a deber cerificar la Hmdanchmbsmqu}ﬂnianmmmmﬂmm
relacionarse mas de un (M) contrato, la ENTIDAD, para salvaguarda de ko prncipios de trangpasencia, kalad €
igusidad, verificaré y considarard inicaments EL PRIMERC, que aparezca relacionado en la propuasia.

ASPECTOS TECNICOS
La persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar &l objsto del contrato y que haya demestrado fa
idaneidad relacionada con &l drea de que sé Irate, sin necesidad de haber cidenido previamente varias ofertas,
debe cumgiir con el siguiente perfil y cumplimiento de requisitos:

Folocopia de la Cédula de Ciiadadants,

Fotocopka de la ibeeta militar (hombees menares de 50 afios]

Cerfificado de Antecedentes Disciplinanas expadido por la Procuraduria Gensra! da la Nacion
Certificadn de antacedentas fiscales sxpedido par la Contraloria Genaral da la Replblica.
Carfificado de antecedanias axpedido por i Policia Nacional

Certificado de medidas cormeclivas

Acreditar los apories al sistema de sequridad social integral.

Cerlificado de existancia y representacion kegal 8l es persona juridica.

Registra Unico Tributario (RUT], lener regisirada |a actividad can fecha de impresion del afio en curso
Documents que carifique experiencia an al tipo de contrataciin requenido

Snde Principal Cala 12 No. 540, Barric Camile Corsis, Puerto Camedo-vichade
Sotardas: Cumaribo y Sants Rosala (Vichada)
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ASPECTOS OPERATIVOS
E| conlratists debera utiizar loz medios logistioos, oparativos y tecnoldgicos necesarios pars la debida efecucian

del ohiato a contratar,
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SUPERVISION
La supervisitin dﬂmwhmﬁﬁamgndﬂhmdequhﬂammmmﬁl fin, quien se
encargard de hacer el seguimiento & la ajecuciin del contrale, en los aspectos relacionados con el
cumpliniiento de las actividades, condiciones y especificacionss tcnicas establecidas en el Contrato de
Prestacion de Servicios a suscribir,

S

Profesional Adquisicionas
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