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ESTUDIO DE NECESIDAD, CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD PARA LA CONTRATACION DE
LA COMPRAVENTA DE FORMATOS DE PAPELERIA PARA EL PROCESO DE FACTURACION
DE LA EMPRESA DE ENERGIA ELECTRICA DEL DEPARTAMENTO DE VICHADA
ELECTROVICHADA S.A. E.S.P. VIGENCIA 2025.

, INFORMACION GENERAL

AREA SOLICITANTE COMERCIAL

RESPONSABLE LIDER COMERCIAL

FECHA ELABORACION NUEVE (09) DE MAYO DE 2025,

SUPERVISOR LIDER COMERCIAL

APOYO TECNICO AL SUPERVISOR N/A

FUNDAMENTO LEGAL ACUERDO N° 001 DE 2021 - LEY 142 DE 1994

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

Que, la Empresa de Energia Eléctrica del Departamento del Vichada ELECTROVICHADA S.A. ES.P., se
constituye legalmente mediante escritura publica N° 138 de 2002, como Sociedad Anonima con proyeccion a
prestar el servicio en todo el territorio nacional conforme a la regulacion de la Comision de Regulacion de
Energia y Gas — CREG, constituida como empresa de servicios piblicos mixta sometida al control y vigilancia
de la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios, teniendo como actividades principales las de
compra, generacion, distribucion y comercializacion de energia eléctrica.

Que, el Articulo 365 de la Constitucion Politica de 1991 establece que los servicios publicos son inherentes a
la finalidad social del estado, por lo que es su deber constitucional asegurar su prestacion eficiente a todos los
habitantes del territorio nacional; situacion que se ve reflejada en el inciso segundo del precitado articulo, al
indicar que los servicios plblicos pueden ser prestados «por el Estado, directa o indirectamente, por
comunidades organizadas, o por particulares.»

Que, la Ley 142 de 1994 («por la cual se establece el régimen de los servicios publicos domiciliarios y se
dictan otras disposiciones.») es clara en afirmar en su Articulo 4°, que son esenciales todos los servicios
publicos regulados en dicha norma, entre los cuales se encuentra el servicio de energia electrica, por lo que,
aunado a las funciones de continuidad y eficiencia a cargo de las empresas prestadoras de servicios publicos,
independientemente del régimen juridico aplicable, consagrada en los Articulos 11.1y 136 inciso primero de
la precitada Ley, es que ELECTROVICHADA S.A. E.S.P., tiene el deber de garantizar las condiciones
necesarias, destinadas a evitar situaciones que pongan en peligro, o interrumpan la prestacion del servicio
publico a su cargo.

Que, teniendo en cuenta que la Empresa de Energia Eléctrica del Departamento del Vichada
ELECTROVICHADA S.A. E.S.P., genera, distribuye y comercializa el servicio de energia eléctrica en las
cabeceras municipales de Puerto Carrefio, Cumaribo y Santa Rosalia, asi como también en las localidades de
Casuarito, Guacacias, Tres Matas, El Progreso y El Viento Departamento del Vichada y Bocas del pauto en el
Departamento del Casanare, se debe garantizar el cobro de los servicios prestados a los usuarios.

Que, para garantizar el cobro por los servicios prestados a los usuarios, la empresa dispone del area de
comercializacion, la cual se encarga de la fidelizacion de los objetivos los cuales se encaminan a 1)
Administrar y gestionar los recursos necesarios para impulsar la organizacion; el desarrollo del sistema 'y
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la prestacion de los servicios ofrecidos. 2) Aumentar el grado de satisfaccion de los clientes y
usuarios prestando servicios con calidad y cumplimiento 3) Ser efectivos en la atencion y resolucion de los
PQR recibidos por los clientes 4) Incrementar la eficiencia y efectividad del funcionamiento en cuanto a los
procesos asociados al Sistema de Gestion de Calidad.

Que, la empresa dispone del proceso de Facturacion para realizar el cobro de los servicios mediante la
emision de facturas pre-impresas, las cuales deben cumplir con lo estipulado en el Articulo 42 de la
Resolucion CREG 108 de 1997 el cual establece los Requisitos minimos de la factura: Las facturas de cobro
de los servicios publicos de energia eléctrica y gas combustible por red fisica, contendran, como minimo, la
siguiente informacion: a) Nombre de la empresa responsable de la prestacion del servicio. b) Nombre del
suscriptor y direccion del inmueble receptor del servicio. ¢) Estrato socioeconémico y clase de uso del
servicio. d) Periodo por el cual se cobra el servicio, consumo correspondiente a ese periodo y valor. e)
Lectura anterior del medidor de consumo, si existiere. f) Lectura actual del medidor de consumo, si existiere.
g) Causa de la falta de lectura, en los casos en que no haya sido posible realizarla. h) Fechas maximas de
pago oportuno, fecha de suspensién y/o corte del servicio y valor total de la factura. i) Consumo en unidades
fisicas de los Ultimos seis (6) periodos, cuando se trate de facturaciones mensuales, y de los tltimos tres (3)
periodos, cuando se trate de facturaciones bimestrales; en defecto de lo anterior, debera contener el
promedio de consumo, en unidades correspondientes, al servicio de los seis (6) ultimos meses. j) Los cargos
expresamente autorizados por la Comision. k) Valor de las deudas atrasadas. I) Cuantia de los intereses
moratorios, y sefialamiento de la tasa aplicada. m) Monto de los subsidios, y la base de su liquidacion. n)
Cuantia de la contribucién de solidaridad, asi como el porcentaje aplicado para su liquidacion. 0)
Sanciones de caracter pecuniario. p) Cargos por concepto de reconexidn o reinstalacion. g) Otros cobros
autorizados.

Razdn por la cual se requiere la contratacion para la impresion y venta de CIENTO DIEZ MIL
CUATROCIENTOS (109.400) formatos pre-impresos de facturas, para la vigencia 2025.

Que, Conforme a la necesidad expuesta y a los recursos econdémicos apropiados por
ELECTROVICHADA S.A. E.S.P., dentro del Presupuesto General de Ingresos y Gastos para la
Vigencia Fiscal 2025, se considera viable, conveniente y oportuno celebrar un Contrato de
prestacion de servicios, para satisfacer las necesidades empresariales.

2. OBJETO A CONTRATAR
COMPRAVENTA DE FORMATOS DE PAPELERIA PARA EL PROCESO DE FACTURACION DE LA
EMPRESA DE ENERGIA ELECTRICA DEL DEPARTAMENTO DE VICHADA ELECTROVICHADA S.A.
E.S.P. VIGENCIA 2025.

3. DESCRIPCION TECNICA DEL OBJETO A CONTRATAR

El servicio a contratar tendra las siguientes caracteristicas: 5

iTEM OBJETO

COMPRAVENTA DE FORMATOS DE PAPELERIA PARA EL PROCESO DE FACTURACION DE LA EMPRESA DE
! ENERGIA ELECTRICA DEL DEPARTAMENTO DE VICHADA ELECTROVICHADA S.A.E.S.P. VIGENCIA 2025.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS.
ITEM OBJETO CPC CANTIDAD PLAZO DE ENTREGA ZONA CENTRO DE COSTO
COMPRAVENTA FORMATQS DE
FACTURA IMPRESOS EN PAPEL
1 ECOLOGIQO DE 75 GRAMOS, | 3270105 110.400 UN (01) MES ZNIYSIN | COMERCIALIZACION
LITOGRAFIA A FULL COLOR POR
DOS CARAS CON PERFORACION.

El cual debe cumplir con las especificaciones técnicas descritas en el alcance del objeto del presente
documento.
4, ALCANCE DEL OBJETO

Durante el periodo comprendido a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio del contrato
correspondiente, con duracion de UN (01) MES.

5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

51.El contratista seleccionado se obliga para con la Empresa de Energia Eléctrica del
Departamento del Vichada ELECTROVICHADA S.A. E.S.P., a: 1) Entregar a titulo de venta real
y efectiva los bienes objeto del contrato dentro de los plazos, cantidades y especificaciones
técnicas establecidas para tal efecto. 2) Cumplir a cabalidad todos los ofrecimientos, condiciones
y términos de la propuesta presentada, la cual hace parte integral del contrato. 3) Acatar las
instrucciones impartidas por el supervisor durante la ejecucion del objeto contractual y de
manera general obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y entrabamientos en la ejecucion contractual. 4) El contratista debera garantizar la
originalidad y calidad de los elementos a entregar, nuevos, en buen estado; libres de defectos y
vicios ocultos, por lo que el bien a entregar, asi como sus componentes deberan cumplir con los
requisitos y caracteristicas técnicas exigidas, garantizando que cuentan con plena idoneidad
para el desarrollo de las funciones a las cuales se encuentran destinados. 5) El disefio de los
formatos serd concertado previamente con la supervision, asi mismo, la informacion y
disposicion que la empresa considere necesaria en los formatos a suministrar. 6) Los formatos a
entregar deberan cumplir como minimo con las siguientes especificaciones técnicas formato
factura impreso EN PAPEL ECOLOGICO DE 75 GRAMOS, LITOGRAFIA A FULL COLOR
POR DOS CARAS CON PERFORACION. 7) De presentarse durante la entrega y revision algin
defecto o especificaciones técnicas distintas a las contratadas, el contratista debera realizar el
cambio de las mismas. 8) Los dafios que se ocasionen durante el transporte de los elementos
seran responsabilidad del contratista. 9) El Contratista se compromete a entregar los formatos
de factura en la sede principal de Puerto Carrefio con direccion Calle 22 No. 9-40, Barrio Camilo
Cortés, Puerto Carrefio-Vichada. 10) Garantizar la confidencialidad y privacidad de la
informacion que por razoén del contrato deba manejar; Si a ello hubiere lugar, constituir las
garantias del caso, segun las condiciones establecidas en el contrato. 11) Pagar los impuestos,
tasas y tributos etc., a que hubiere lugar en razon del contrato. 12) Estar inscrito en el Registro
Unico de Tributario - RUT. 13) El contratista se compromete a ejecutar el contrato dentro de los
parametros legales establecidos para el desarrollo del objeto contractual. 14) Los cambios y/o
modificaciones que se vayan a realizar al formato de la factura, deberan ser autorizados por la
Empresa Electrovichada S.A. E.S.P., a través del Lider Comercial. 15) No acceder a peticiones o
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amenazas de quienes actlien por fuera de la ley que tengan por finalidad obligarlo a realizar u
omitir algin acto o hecho. En tales eventos, EL CONTRATISTA debera informar
inmediatamente a ELECTROVICHADA S.A. E.S.P. y demas autoridades competentes sobre el
acaecimiento de tales sucesos. 16) Remesar los elementos a la siguiente direccion Calle 22 No.
9-40 del Barrio Camilo Cortes Roman del Municipio de Puerto Carrefio Departamento del
Vichada; los gastos de envid deben ser cubiertos por el contratista y estar incluidos en el valor
unitario del producto. 17) Las deméas que surjan en desarrollo del objeto contractual, siempre y
cuando estén acordes con el objeto del contrato.

5.2. OBLIGACIONES DE ELECTROVICHADA S.A. E.S.P.

ELECTROVICHADA S.A. E.S.P. se obliga a: 1) Vigilar y controlar la debida y cumplida
ejecucion del contrato. 2) Pagar al contratista lo pactado en el contrato una vez entregada la
factura y los soportes de la misma. 3) Facilitar al contratista, los medios, documentos y demas
que le faciliten la ejecucion del contrato.

6. PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion contractual sera de UN (01) MES, y se contaré a partir de la firma del acta de
inicio, la cual se suscribira una vez se perfeccione y legalice el contrato, previa aprobacion de las
respectivas garantias.

7. LUGAR Y SITIO DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

EI CONTRATISTA; se compromete a entregar los elementos en la Oficina Sede Principal de la empresa
de energia eléctrica del departamento de Vichada ELECTROVICHADA S.A. E.S.P., direccion Calle 22 N°
9 - 40 Barrio Camilo Cortes en la ciudad de Puerto Carrefio - Vichada.

8. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con la cuantia del presente estudio ELECTROVICHADA S.A. ESP, adelantara un
proceso de contratacion, de conformidad con lo expuesto en el capitulo VI, numeral 3.
MODALIDADES DE CONTRATACION, 3.1 CONTRATACION SIN SOLICITUD DE OFERTAS Y/O
CONTRATACION DIRECTA, literal n. Cuando la cuantia del contrato que se pretende celebrar
sea iqual o inferior a (20) SMLMV, del Acuerdo N° 001 de 2021 REGLMENTO INTERNO DE
CONTRATACION DE ELECTROVICHADA S.A.S E.S.P. en concordancia con la ley 142 de 1994,
por el cual se establece el Régimen de Contratacion Interno de la Empresa de Energia del Vichada

ELECTROVICHADA S.A.E.S.P.
9. GARANTIAS

El CONTRATISTA, se compromete a Constituir a favor de la Empresa de Energia Electrica del
Departamento del Vichada ELECTROVICHADA S.A. ES.P., identificada con el NIT. 842.000.155-8; las
siguientes garantias que avalara, el cumplimiento de las obligaciones emanadas del contrato asi: a)
Cumplimiento: Equivalente al Veinte (20%) por ciento del valor del contrato con una vigencia igual al
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término de ejecucion y seis (06) meses mas; b) Calidad de los elementos suministrados: Equivalente
al Veinte (20%) por ciento del valor del contrato con una vigencia igual al término de ejecucion y seis (06)
meses mas ¢) Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones: Equivalente al cinco por
ciento (5%) del valor total del contrato y con una vigencia igual al termino de ejecucién del contrato y 3
afios mas (S| APLICA). Esta consistira en pdliza expedida por Compaiias de Seguros legalmente
autorizadas para funcionar en Colombia 0 en Garantia Bancaria A FAVOR DE LA EMPRESA DE
SERVICIOS PUBLICOS.

10. PRESTACIONES SOCIALES Y SEGURIDAD INDUSTRIAL

EL CONTRATISTA se obliga a reconocer y pagar todas las prestaciones sociales establecidas en la
Legislacion Colombiana e igualmente estd obligado a efectuar todos los pagos por concepto de
Seguridad Social (EPS, ARL, Pensiones), Caja De Compensacion Familiar, Impuesto CREE (sustituye
las contribuciones parafiscales) y Subsidio de Transporte.

11. PRESUPUESTO OFICIAL Y FUENTE DE FINANCIACION

El presupuesto oficial estimado para la realizacién del contrato de prestacion de servicios es de:
VEINTIOCHO MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS PESOS MICTE.,
($28.372.800,00), los cuales se imputaran con cargo al rubro 2.4.5.01.03.001 - SERVICIOS SOPORTE
ELEMENTOS DE PAPELERIA, del presupuesto de ingresos y gastos de la Empresa de Energia
Eléctrica del Departamento del Vichada — ELECTROVICHADA S.A. ESP, para la Vigencia Fiscal de
2025. Respaldado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 250381 del 25 de abril de 2025.

12. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

El valor del contrato de Prestacion de Servicios sera por la suma de: VEINTIOCHO MILLONES
TRESCIENTOS SETENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS PESOS MICTE., ($28.372.800,00), valor que se
pagara de la siguiente manera: UN PRIMER PAGO del treinta por ciento (30%) en calidad pago
anticipado, el cual se efectuara a la suscripcion del acta de inicio, previa presentacion de cuenta de cobro
y certificacion para pago suscrita por el supervisor del contrato. UN SEGUNDO PAGO, del treinta por
ciento (30%), el cual se hara con la primera entrega de los elementos, previa presentacion de cuenta de
cobro, certificacion para pago suscrita por el supervisor del contrato y UN ULTIMO PAGO, del cuarenta
por ciento (40%), a la entrega de la totalidad de los elementos, previa presentacion de factura, soportes
de pago de los aportes a la Seguridad Social y Aportes Parafiscales (Sl APLICA), ingreso de los
elementos al Almacén, certificacion para pago suscrita por el supervisor del contrato.

PARAGRAFO 1.- El anterior valor cubre todos los conceptos requeridos para el desarrollo del
Contrato de prestacion de Servicios.

PARAGRAFO 2. Cada pago sera cancelado previa presentacion de las copias de los documentos
que acrediten el pago mensual de sus obligaciones derivadas de la vinculacion al Sistema General
de Seguridad Social y Parafiscales si es el caso.
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PARAGRAFO 3. El término para el pago solo empezara a contarse desde la fecha en que se presente en
debida forma la totalidad de los documentos exigidos para tal efecto. Las demoras que se presenten por
estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses
0 compensacion de ninguna naturaleza.

PARAGRAFO 4. El ultimo pago queda sujeto a la suscripcion del Acta de Liquidacion del Contrato suscrita
entre las partes.
13. INDEMNIDAD

El contratista mantendréa indemne a la Empresa de Energia Eléctrica del Departamento del Vichada
ELECTROVICHADA S.A. E.S.P., contra todo reclamo, demanda, accion legal y costo que pueda
causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados durante la
ejecucion del objeto contractual.

14. ASPECTOS OPERATIVOS

El contratista debera utilizar los medios logisticos, operativos y tecnolégicos necesarios para la debida
ejecucion del objeto a contratar. ]
15. ASPECTOS TECNICOS

La persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya
demostrado la idoneidad relacionada con el area de que se trate, sin necesidad de haber obtenido
previamente varias ofertas, debe cumplir con el siguiente perfil y cumplimiento de requisitos:

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.

Fotocopia de la libreta militar (hombres menores de 50 afios).

Certificado de antecedentes expedido por la Policia Nacional.

Certificado de medidas correctivas.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién de
la Persona Natural y Juridica.

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica de la
Persona Natural y Juridica.

Certificado Delitos Sexuales.

Certificado REDAM — Registro de Deudores Alimentarios Morosos.

Certificado de existencia y representacion legal si es persona juridica.

Registro Unico Tributario (RUT) Tener registrada la actividad.

Declaracién de no encontrase incurso para contratar con Electrovichada S.A. E.S.P.

Acreditar los aportes al sistema de seguridad social integral y pago de Parafiscales si aplica
(Adjuntar Planilla y soportes del pago).

Certificacion del contador de los aportes a la seguridad social integral y pago de Parafiscales
Fotocopia de la Cedula de ciudadania del contador

Tarjeta Profesional del contador

Certificacion de la Junta Nacional de Contadores
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Sede Principal Calle 22 No. 9-40, Barrio Camilo Cortés, Puerto Carrefio-Vichada

Subsedes: Cumaribo y Santa Rosalia (Vichada)

E-mail : info@electrovichada.com.co

Web site : www.electrovichada.com.co
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17. SUPERVISION

La supervision del contrato estara a cargo del Lider comercial y/o del funcionario que la Alta Gerencia
designe para tal fin, quien se encargara de hacer el seguimiento a la ejecucién del contrato, en los
aspectos relacionados con el cumplimiento del objeto del contrato, en los términos, condiciones y

especificaciones establecidas en el mismo.
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