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ESTUDIO NECESIDAD, OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA PROCESO CONTRATACION PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ASESORIA Y APOYO JURIDICO EN
MATERIA CONTRACTUAL A ELECTROVICHADA S.A. ES.P., CON EL FIN DE FORTALECER EL
DESARROLLO DE LOS PROCESOS PRECONTRACTUALES, CONTRACTUALES Y POSTCONTRACTUALES,
Y CONTRIBUIR AL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES ADMINISTRATIVAS DE LA EMPRESA.

INFORMACION GENERAL
AREA SOLICITANTE GERENCIA
RESPONSABLE GERENCIA
FECHA DE ELABORACION VEINTICUATRO (24) DE JULIO DE 2026
SUPERVISOR GERENCIA
APQOYO TECNICO AL SUPERVISOR N/A
FUNDAMENTO LEGAL ACUERDO N° 001 DE 2021 — LEY 142 DE 1994

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION

La Empresa de Energia Eléctrica del Vichada - ELECTROVICHADA S.A. E.S.P., constituida como empresa de
servicios publicos domiciliarios de caracter mixto, tiene la responsabilidad de garantizar la prestacion continua y
eficiente del servicio publico de energia eléctrica, desarrollando sus actuaciones bajo los principios de legalidad,
eficiencia, transparencia y responsabilidad, en cumplimiento de la Constitucion Politica, la Ley 142 de 1994, la Ley 143
de 1994 y demés disposiciones que regulan el sector de los servicios pablicos domiciliarios.

Para el cumplimiento de sus funciones misionales, la Empresa adelanta de manera permanente procesos de
contratacion, modificaciones contractuales, supervision de contratos, suscripcion de convenios interadministrativos,
atencién de requerimientos de organismos de control y demas actuaciones administrativas que demandan
acomparfiamiento juridico con el propésito de garantizar que cada actuacion se desarrolle conforme al régimen juridico
aplicable y al Manual de Contratacién de la entidad.

En desarrollo de estas actividades, las diferentes dependencias requieren apoyo permanente en la revision de estudios
previos, documentos precontractuales, contratos, convenios, actas, modificaciones, respuestas a observaciones,
requerimientos de autoridades y demas actuaciones relacionadas con la gestion contractual, procurando que cada
procedimiento se adelante con estricto cumplimiento de los principios de transparencia, economia, responsabilidad,
planeacion y seleccion objetiva.

Asi mismo, la dindmica contractual de ELECTROVICHADA S.A. E.S.P. exige contar con un profesional del derecho
que brinde asesoria y apoyo juridico oportuno durante las etapas precontractual, contractual y postcontractual,
permitiendo fortalecer los procesos internos, disminuir los riesgos legales asociados a la contratacion y respaldar
juridicamente las decisiones adoptadas por la Gerencia General y las diferentes dependencias de la Empresa.

De igual manera, el acompafiamiento juridico resulta necesario para apoyar la elaboracion y revision de documentos
contractuales, la emision de conceptos juridicos en materia contractual, la atencién de requerimientos formulados por
organismos de control y la orientacion juridica que requieran las areas responsables de la ejecucion y supervision de
contratos, contribuyendo al adecuado desarrollo de la gestion institucional y a la proteccion de los intereses de la
Empresa.

Sede Principal Calle 22 No. 9-40, Barrio Camilo Cortés, Puerto Carrefio-Vichada
Subsedes: Cumaribo y Santa Rosalia (Vichada)

E-mail : info@electrovichada.com.co
Web site : www.electrovichada.com.co
Teléfonos: 310 790 8953 - 320 856 2583




Cédigo FT-ABS-002
wc”AﬁA ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS Fecha Actualizacion 25/12/2022
IAWA Version 002
EroTn ESTUDIOS PREVIOS Pég. > de 12

Contar con este apoyo profesional permitira fortalecer la administracion contractual de ELECTROVICHADA S.A.
E.S.P., optimizar la oportunidad en la atencion de las necesidades juridicas de las diferentes dependencias y prevenir
contingencias derivadas de la interpretacion y aplicacion de la normatividad vigente, garantizando que las actuaciones
contractuales se desarrollen dentro del marco legal aplicable.

En consecuencia, se hace necesario contratar la prestacion de servicios profesionales de un abogado que brinde
asesoria y apoyo juridico en materia contractual, contribuyendo al adecuado desarrollo de los procesos
precontractuales, contractuales y postcontractuales, fortaleciendo la gestion administrativa de la Empresa y
garantizando el cumplimiento de las obligaciones legales propias de ELECTROVICHADA S.A. E.S.P.

Conforme a la necesidad expuesta y a los recursos econémicos apropiados por ELECTROVICHADA S.A. ES.P,,
dentro del Presupuesto General de Ingresos y Gastos para la Vigencia Fiscal 2026, se considera viable, conveniente
y oportuno celebrar un Contrato de Prestacion de Servicios profesionales especializados.
1. OBJETO A CONTRATAR
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ASESORIA Y APOYO JURIDICO EN MATERIA
CONTRACTUAL A ELECTROVICHADA S.A. E.S.P., CON EL FIN DE FORTALECER EL DESARROLLO DE LOS
PROCESOS PRECONTRACTUALES, CONTRACTUALES Y POSTCONTRACTUALES, Y CONTRIBUIR AL
CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES ADMINISTRATIVAS DE LA EMPRESA.
2. DESCRIPCION TECNICA DEL OBJETO A CONTRATAR

El servicio a contratar tendra las siguientes caracteristicas:

FORMA PAGO V/UNIT VITOTAL cODIGO
TEM ACTIVIDAD PERIODO CPC
PRESTACION DE  SERVICIOS
PROFESIONALES PARA BRINDAR
ASESORIA Y APOYO JURIDICO EN
MATERIA  CONTRACTUAL A
ELECTROVICHADA SA.E.S.P., CON
EL FIN DE FORTALECER EL TRES (03)
DESARROLLO DE LOS PROCESOS PAGOS | $10.000.000,00 | $30.000.00000 | 82111
PRECONTRACTUALES, TRES (03) MESES | \iENSUALES
CONTRACTUALES y
POSTCONTRACTUALES, y
CONTRIBUIR AL CUMPLIMIENTO DE
LAS FUNCIONES
ADMINISTRATIVAS ~ DE LA
EMPRESA,
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3. CLASIFICADOR BIENES Y SERVICIOS

SEGMENTO | FAMILIA | CLASE NOMBRE
80 10 10 Servicios legales o Juridicos

4. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

4.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: EIl CONTRATISTA, se obliga para con ELECTROVICHADA
S.A.ESP a:

1) El contratista se compromete a realizar las actividades objeto del contrato de prestacion de servicios de
manera remota, cumpliendo las siguientes funciones:

a) Brindar asesoria y apoyo juridico en materia contractual a las diferentes dependencias de
ELECTROVICHADA S.A. E.S.P., garantizando la correcta interpretacion y aplicacién de la normatividad
vigente y del Manual de Contratacion de la Empresa.

b) Apoyar la revision y ajuste de los documentos que integran la etapa precontractual, tales como estudios y
documentos previos, solicitudes de necesidad, invitaciones, pliegos o términos de referencia, respuestas a
observaciones, evaluaciones juridicas y demas actuaciones requeridas para la estructuracion de los procesos
de contratacion.

c) Revisar y emitir conceptos juridicos relacionados con los procesos de contratacion y demas asuntos
contractuales que sean requeridos por las diferentes dependencias de la Empresa.

d) Apoyar juridicamente en la revision de los procesos de seleccion que adelante ELECTROVICHADA S.A.
E.S.P., verificando el cumplimiento de los requisitos legales y de las disposiciones contenidas en el Manual
de Contratacion durante todas sus etapas.

e) Elaborar, revisar y ajustar contratos, convenios, drdenes de prestacion de servicios, suspension, reinicio,
modificacion, prorroga, adicién, terminacion, liquidacién y demas documentos que se generen durante la
gjecucion contractual.

f) Brindar acompafiamiento juridico durante la ejecucién de los contratos, apoyando a los supervisores en la
interpretacion de las clausulas contractuales, la atencion de situaciones que se presenten durante la ejecucion
y la adopcion de las actuaciones administrativas que correspondan.

g) Apoyar la elaboracion, revision y tramite de modificaciones contractuales, verificando la procedencia juridica
de adiciones, prorrogas, suspensiones, cesiones, terminaciones anticipadas y demas actuaciones que se
requieran durante la ejecucion del contrato.

h) Prestar apoyo juridico en la elaboracion y revision de las actas de liquidacién bilateral o unilateral de los
contratos y demas actuaciones propias de la etapa postcontractual.

i) Brindar apoyo juridico en la atencion de requerimientos formulados por la Superintendencia de Servicios
PUblicos Domiciliarios, Contralorias, Procuraduria, Fiscalia, autoridades judiciales, entidades de control y
demas organismos competentes, cuando estén relacionados con la actividad contractual de la Empresa.
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)

k)

8)

9)

Revisar y proyectar conceptos, circulares, memorandos, directrices, comunicaciones oficiales y demas
documentos juridicos relacionados con la gestion contractual que le sean asignados.

|dentificar oportunamente riesgos juridicos asociados a los procesos precontractuales, contractuales y
postcontractuales, proponiendo alternativas que contribuyan a prevenir contingencias y fortalecer la seguridad
juridica de la Empresa.

Atender las instrucciones impartidas por el Supervisor del contrato y por la Gerencia General, presentando
los informes o documentos que le sean requeridos para el adecuado seguimiento de las actividades
contratadas.

Acatar las instrucciones impartidas por el Supervisor y/o Gerente durante la ejecucion contractual, y de
manera general obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
entrabamientos en la ejecucion contractual.

Garantizar la confidencialidad y privacidad de la informacion que por razon del contrato deba manejar.
Pagar los impuestos, tasas y tributos etc., a que hubiere lugar en razon del contrato.

Estar inscrito en el Registro Unico de Tributario RUT.

El contratista se compromete a ejecutar el presente contrato dentro de los parametros legales
establecidos para el desarrollo del objeto contractual.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley que tengan por finalidad
obligarlo a realizar u omitir algun acto o hecho. En tales eventos, EL CONTRATISTA debera informar
inmediatamente a ELECTROVICHADA S.A. ESP y deméas autoridades competentes sobre el
acaecimiento de tales sucesos.

EL CONTRATISTA, DEBERA al momento de la terminacion del contrato, entregar en medio magnético
los documentos y/o archivos de Excel y Word que se generen durante el periodo de ejecucion del
contrato. (En caso de no hacer dicha entrega, la Empresa no procedera a la terminacion del contrato y
se abstendra del pago final del mismo).

EL CONTRATISTA, debera adjuntar de manera obligatoria los siguientes documentos: a) Examen
médico ocupacional vigente acorde con las funciones a realizar, b) Certificacién del Curso de 50 horas
en el SG-SST, c¢) Certificacion Induccion y reinduccion del sector Eléctrico.

10) EL CONTRATISTA, DEBERA CUMPLIR DE MANERA ESTRICTA todos los protocolos y medidas

necesarias de Bioseguridad exigidos por la empresa, asi como las entidades de Orden Publico.

11) Las demas actividades de asesoria y apoyo juridico en materia precontractual, contractual y

postcontractual que sean compatibles con el objeto del contrato y que le sean asignadas por el Supervisor
o la Gerencia General.
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~ 4.2, OBLIGACIONES DE ELECTROVICHADA S.A. E.S.P: ELECTROVICHADA S.A. ESP, se obliga a:

a) Ejercer la supervision, control y seguimiento de la ejecucion del contrato, a través del supervisor
designado, verificando el cumplimiento de las obligaciones contractuales y las especificaciones técnicas
establecidas.

b) Pagar oportunamente el precio convenido en el Contrato de Prestacion de Servicios;

c¢) Efectuar la supervision permanente del servicio a través del Supervisor;

d) Vigilar y Controlar el estricto cumplimiento por parte del CONTRATISTA de las todas las normas y
protocolos de Seguridad Industrial y Salud en el Trabajo a que haya lugar, y todos los protocolos y
medidas necesarias de Bioseguridad exigidos por la empresa, asi como las entidades de Orden Publico.

e) Afiliar al CONTRATISTA a la Aseguradora de Riesgos Laborales

5. GARANTIAS:

Teniendo en cuenta a la naturaleza del contrato, no se le exige al contratista expedir garantia alguna, sin embargo,
no se le exime de cumplir el objeto del contrato en los términos y condiciones establecidas en el mismo.

6. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera por el termino de TRES (03) MESES y se contara a partir de la firma del acta de inicio,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

7. LUGAR DE EJECUCION

EL CONTRATISTA, se compromete a realizar las actividades objeto del contrato, de manera remota, desde la
ciudad de Bogota D.C., mediante el uso de los medios digitales institucionales dispuestos por la empresa, tales
como correos electrénicos empresariales y demas herramientas tecnolégicas autorizadas.

8. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Teniendo en cuenta la cuantia y tipo de contrato a celebrar ELECTROVICHADA S.A. E.S.P., adelantara el
proceso de conformidad con lo establecido en el Capitulo VIl numeral 3.1. Literal f) Para la prestacién de
servicios personales y servicios profesionales, del Acuerdo N° 001 de 2021 (REGLAMENTO INTERNO DE
CONTRATACION DE ELECTROVICHADA S.A. E.S.P.). En la modalidad de Contratacion Sin Solicitud de
Ofertas y/o Contratacion Directa y en concordancia con la Ley 142 de 1994.

9. PRESTACIONES SOCIALES Y SEGURIDAD INDUSTRIAL

EL CONTRATISTA se obliga a reconocer y pagar todas las prestaciones sociales establecidas en la Legislacion
Colombiana e igualmente esta obligado a efectuar todos los pagos por concepto de Seguridad Social (EPS,
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Pensiones), Caja De Compensacion Familiar, Impuesto CREE (sustituye las contribuciones parafiscales) y
Subsidio de Transporte.

PARAGRAFO 1.- La empresa ELECTROVICHADA S.A. E.S.P paga el 100% de ARL al contratista por
considerarse de alto riesgo su labor en la organizacion.

Sera responsabilidad del Contratista el mantenimiento de la seguridad en las labores ejecutadas y su entorno de
actuacion durante la realizacion de las mismas, asi como del estado final en que éstas queden y su &rea
circundante, tanto para impedir posibles accidentes como para evitar cualquier tipo de sancién por deterioro
ambiental.

10. PRESUPUESTO OFICIAL Y FUENTE DE FINANCIACION

El presupuesto oficial estimado para la realizacion del contrato es de: TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE.,
($30.000.000,00), los cuales se imputaran con cargo al rubro presupuestal 2.4.5.02.08.003 - OTROS SERVICIOS
DE HONORARIOS Y SERVICIOS PROFESIONALES, del presupuesto de ingresos y gastos de la Empresa de
Energia Eléctrica del Departamento del Vichada - ELECTROVICHADA S.A. ESP, para la vigencia fiscal de 2026,
segun Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 260605 del 23 de julio de 2026, expedido por el Area de
Presupuesto.

11. VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

El valor del contrato sera hasta por la suma de TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE., ($30.000.000.00), los
cuales se pagaran de la siguiente manera:

LA EMPRESA pagara al CONTRATISTA el valor del CONTRATO en pesos colombianos distribuidos en
mensualidades vencidas o proporcional por fraccién de mes contados a partir de la suscripcion del acta de inicio,
tomando como bases honorarios mensuales de: DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE., ($10.000.000,00) cada
uno previa presentacion de: Equivalente a factura y/o cuenta de cobro, informe de actividades desarrolladas,
soportes de los aportes a la seguridad social (Planilla pagada y soporte del pago), certificacion de cumplimiento
expedida por el supervisor del contrato y demas requisitos requeridos.

PARAGRAFO 1.- Toda vez que el valor a pagar esté establecido en mensualidades, para el calculo de la cantidad
de los dias de la fraccion de mes y consecuentemente el valor a pagar, este se hara sobre mensualidades de
treinta (30) dias, independiente al nimero de dias del mes.

PARAGRAFO 2.- Cada pago sera cancelado previa presentacion de las copias de los documentos que acrediten
el pago mensual de sus obligaciones derivadas de la vinculacion al Sistema General de Seguridad Social y
Parafiscales, si es el caso.

PARAGRAFO 3.- Los pagos seran efectuados por LA EMPRESA dentro de los quince (15) dias calendario
siguiente a la radicacion de la respectiva factura y/o cuenta de cobro y/o documento equivalente junto con los
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soportes correspondientes. Asimismo, teniendo en cuenta el procedimiento financiero establecido al interior de la
EMPRESA.

El término para el pago solo empezara a contarse desde la fecha en que se presente en debida forma la totalidad
de los documentos exigidos para tal efecto. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza.

PARAGRAFO 4, - El (ltimo pago queda sujeto a la suscripcion del acta de terminacion y liquidacion firmada por
las partes.

PARAGRAFO 5- LA EMPRESA efectuara al momento del pago, los descuentos por concepto de retencion en la
fuente y los demas que procedan contractual y legalmente.

PARAGRAFO 6- En caso de terminacién anticipada solo habra lugar al pago de los servicios efectivamente
prestados, liquidados en forma proporcional a los servicios realizados de conformidad con el paragrafo primero 6
de los productos debidamente entregados de acuerdo con lo pactado por las partes en las obligaciones.

12. ASPECTOS TECNICOS

La persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la
idoneidad relacionada con el &rea de que se trate, sin necesidad de haber obtenido previamente varias ofertas,
debe cumplir con el siguiente perfil y cumplimiento de requisitos:

Hoja de Vida actualizada (FORMATO UNICO HOJA DE VIDA).

Certificaciones de estudios

Certificacion de Estudios de Especialista (Si aplica)

Tarjeta Profesional (Si Aplica)

Certificacion Vigencia Tarjeta Profesional (Si Aplica)

Certificados de experiencia

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.

Fotocopia de la libreta militar (hombres menores de 50 afios)

Certificado de antecedentes expedido por la Policia Nacional.

Certificado de medidas correctivas.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.
Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica.
Certificado Delitos Sexuales

Certificado REDAM - Registro de Deudores Alimentarios Morosos

Certificado de existencia y representacion legal si es persona juridica

Registro Unico Tributario (RUT) Tener registrada la actividad.

Acreditar los aportes al sistema de seguridad social integral.

Declaracion de no encontrase incurso para contratar con Electrovichada S.A. E.S.P.

VVVVVVVVVVVVVVYVVY

Sede Principal Calle 22 No. 9-40, Barrio Camilo Cortés, Puerto Carrefio-Vichada
Subsedes: Cumaribo y Santa Rosalia (Vichada)

E-mail : info@electrovichada.com.co
Web site : www.electrovichada.com.co
Teléfonos: 310 790 8953 - 320 856 2583

e




: Cadigo FT-ABS-002
ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS Fecha Actualizacien | 25/12/2022

VICHADA Version 002
i ESTUDIOS PREVIOS o T

Examen médico ocupacional vigente acorde con las funciones a realizar

>
» Fotocopia del carnet de vacunas COVID-19 - Fiebre Amarilla.
» Certificacion del Curso de 50 horas en el SG-SST.

» Certificacion Induccion y reinduccion del sector Eléctrico.

13. ASPECTOS OPERATIVOS

El contratista debera ejercer sus labores de manera remota, dentro del tiempo de ejecucion establecido en el
contrato.

14. ANALISIS DEL SECTOR

Electrovichada S.A E.S.P, en desarrollo de la etapa de planeacion del presente proceso de contratacion, realiz6 el
analisis necesario para conocer el sector y mercado relativo al objeto del presente proceso y conforme a la modalidad
de CONTRATACION SIN SOLICITUD DE OFERTAS Y/O CONTRATACION DIRECTA, desde la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis de riesgo, dando cumplimiento al deber de analisis de las
entidades estatales contenido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015 y de su Manual de Contratacién
interno, asi como los lineamientos impartidos por Colombia Compra Eficiente sobre la materia, en especial los relativos
a la Guia para la elaboracion de Estudios de Sector, tal como se presenta a continuacién:

1. OFERTA'Y DEMANDA DEL SECTOR

A continuacion, analizaremos como ha contratado la entidad en vigencias anteriores este tipo de necesidades, asi
como la forma en que lo han hecho otras entidades del sector:

1.1 {Cémo han contratado otras entidades procesos con objetos similares?

A continuacién, se relaciona el estudio del mercado realizado por Electrovichada S.A E.S.P., a través de la busqueda
en el aplicativo de datos abiertos de Colombia Compra Eficiente (SECOP INTEGRADO) respecto de procesos de
contratacién con objetos similares, cuyo trabajo investigativo apoyo la regulacién de los diferentes aspectos del
presente proceso tales como, pero sin limitarse a: requisitos solicitados al oferente, forma de pago, garantias, entre
otros:
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“PRESTACION DE
SERVICIOS
PROFESIONALES
COMO ABOGADA
ESPECIALIZADA
PARA ASESORAR Y
REALIZAR LAS
ACTIVIDADES
META - ALCALDIA NECESARIAS PARA
1 MUNICIPIO DE Contratacion Directa 2023000432 EL MANEJO DE LAS
PUERTO GAITAN ETAPAS PRE- $35.200.000,00 2023
CONTRACTUAL,
CONTRACTUAL Y
POS-CONTRACTUAL
Y EN GENERAL PARA
ATENDER LAS
RESPONSABILIDAD
QUE LE COMPETEN
AL MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN".

PRESTAGION DE
SERVICIOS
PROFESIONALES DE
UNA ABOGADA CON
PLENA AUTONOMIA
TECNICA,
ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA, PARA
REALIZAR APOYO AL
GOBERNACION _ CONTRATO No. GSEDCHOCO-078- |  DESPACHO DE LA

DELOHDGD, | CommincidnDirects 11-2025 SECRETARIA DE
EDUCACION
DEPARTAMENTAL
DEL CHOCO, EN LA
SUPERVISION
CONTRACTUAL DE
LA PRESTACION DEL
SERVICIO
EDUCATIVO, EN EL
COMPONENTE
JURIDICO

22 $22.000.000,00 2025

PRESTACION DE
SERVICIOS COMO
ABOGADA PARA

EMPRESA
E APOYAR LA GESTION
PUBLICA DEL Régimen JURIDICA Y

3 MUNICIPIO DE Especila/Contratacion CD 036-2023 $29.900.000,00 2023

SOACHA EPUXUA Directa iyt
AVANZAE.CE.

DEPENDENCIAS DE
LA EMPRESA
PUBLICA EPUXUA
AVANZA EICE

1 https. /www.contratos.gov.co/consultas/detalleProceso.do?numConstancia=23-12-13624399

2 hitps: //lcommunity.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/index ?noticeUID=C0O1.NTC.8162964&isFromPublicArea=True&isMod al=trueasPopupView=true
3 https://community secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/lndex?noticeUID=CO1.NTC 4580009&isFromPublicArea=TrueRisModal=true&asPopupView=tue
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